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Uputstvo za ucenike/roditelje

MICROSOFT TEAMS — APLIKACIJA ZA UCENJE NA DALJINU
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Svrha koriscenja ove platforme je za potrebe obrazovno-vaspitnog rada na daljinu i sluzi
nastavnicima, ucenicima i roditeljima za komunikaciju. Na njoj vaze sva opsta pravila upotrebe
drustvenih mreza (ukljucujudi nenasilnu komunikaciju, zabranu deljenja neprimerenih sadrzaja i
zabranu svakog drugog vida zloupotrebe).

Podsecemo vas na neka pravila bezbednog koris¢enja interneta:
- razmisli pre nego Sto bilo Sta objavis ili deliS (sve Sto objavis videce veliki broj ljudi)
- lozinku za svoj nalog imas samo ti ( i tvoji roditelji )

- ako dobijes zlonamerne ili uvredljive poruke, ne odgovaraj na njih ve¢ slikaj ekran i pokazi
roditelju ili se obrati odeljenjskom staresini
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Posetite sajt — office.com iy
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& C @& officecom e ¥ H O W) .a H

=- Microsoft | Office Products\,  Resourcesn, Templates Support My account Buy Office 365 All Microsoft~,  Signiin (fo‘.

Remote Learning in education. Learn more >

Welcome to Office

Your place to create, communicate, collaborate, and get great work done.

Odaberite opciju SIGN IN (prijavi se)

What is Office 3657 ;

B SR _ ,, 11:56PM
Microsoft O... @ Google Chr.. ™ ﬂ ™ P™ Teams -uput... AN g @ ®m 7 ) 25-Mar-20 L
-Mar-20



https://www.office.com/

Korak 2.
Unesite svoju skolsku mejl adresu
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2" Microsoft

Sign in

petar.petrovic@oscegar.edu.rs

Mejl adresa svakog ucenika je u obliku —
No account? Create one! ime.prezime@oscega r.edu.rs

Can't access your account?

PAZNJA — mora biti latinica i to bez € € Z

Sign-in options




Korak 3.
Promena lozinke

Prilikom prvog pristupa, unosite
lozinku koju ste dobili od svog
ucitelja/odeljenjskog staresine. Nakon
toga, bic¢e potrebno da ponovo
unesete tu priviemenu lozinku, a (4 Ol “dezap”
zatim da u naredna 2 polja unesete # peipst R Gsssgarediss

Enter password

svoju lozinku koju éete koristiti na

dalje. S
PAZNJA:

Vasa nova lozinka mora biti dugacka
najmanje 8 karaktera i sadrzati
najmanje jedno veliko slovo, jedno
malo slovo i jedan broj ili specijalni
karakter.

{4 Ol “4ezap”
petar.petrovic@oscegar.edu.rs

Update your password

You need to update your password because
this is the first time you are signing in, or
because your password has expired.

ICurrent password Privremena lozinka
New password Nova lozinka
Confirm password Nova lozinka




Korak 4.
Ulazak u aplikaciju Teams

l u Microsoft Office Home
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X T
< C @& officecom/?auth=2 o Q@ % [M O & a :
i1 Office 365 P Search Q

Good evening, Petar

& > @
Install Office
+ & e @ d3 S @®;W@ D ;

Start new Outlook OneDrive Word Excel

PowerPoint OneNote SharePoint pway All apps
Recent Pinned  Shared with me Discover T Upload and open...
-

No recent online Office documents

Share and collaborate with others. To get started, create a new document or drag it here
to upload and open.

T Upload and open... “

OneDrive

Recent folders
ﬂ yel Type here to search

q YnuTHUK 3a eBany...

M Feedback
@ Microsoft Office ... ™ ﬂ -

11:04 PM O
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Promena jezika okruzenja
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— * MicrosoltTeams *

< C @& teamsmicrosoft.com/_#/school//?ctx=teamsGrid Q v M O I!Eﬂ a H
il c o
Teams & &’ Join or create team
Manage teams

Your teams

000

a3

Odeljenje 11I-3

Kliknite na tocki¢ i odaberite opciju
SWITCH VIEW

; ] 11:04 PM
i Yi E! Mi ft Te S - 7 Q)
/O Type here to search € Ynuhnk 3a esany. @ Microsoft Teams | 4] ﬁ 7 V) oo Mar-20 L




|zaberite jezik iz liste
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_ * MicrOSO& fearms

< &

@ teams.microsoft.com/ #/school//?ctx=teamsGrid

Settings X
32 General Theme
& Privacy 'y
L) Notifications ]
%, Calls
Default High contrast
Layout

Choose how you want to navigate between teams.

Srpski (Srbija)

Svenska (Finland)

Svenska (Sverige)

Tiéng Viét (Viét Nam)
English (United States) ~
Keyboard language overrides keyboard shortcuts.
English (United States) A\
— ) .~ 11:05 PM
/O Type here to search @) 0j q YNuTHUK 2a egany... q Microsoft Teams ... m ﬁ . / )

25-Mar-20 D
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< C @ teams.microsoft.com/_#/school/conversations/Opéti?threadld=19:5cc461ebb9bb478f84972956020bac81@thread.tacv2&ctx=channel e v M O EE‘.I .e : ;
Microsoft Teams “ PretraZite ili unesite komandu -
>
< Svi timovi n Opsti  Objave Datoteke Beleznica za razred Zadaci Ocene @Tim  ees P
- H L
Dobro dosli u Odeljenje I11-3 nw

Pokusajte da @spomenete ime razreda ili imena ucenika da biste zapoceli razgovor.

Odeljenje 111-3

Opéti 4 @ J
Biologija px ]
Engleski jezik !
Geografija

Matematika

Srpski jezik

Korisnik Ana Xuskoswuh je dodao korisnika Petar Petrovic u tim

Ana Xuskoswh je kreirao/la kanal Srpski jezik. Sakrij kanal
Ana Xuskoswh je kreirao/la kanal Matematika. Sakrij kanal
Ana Xuskoswuh je kreirac/la kanal Engleski jezik. Sakrij kanal

AHa XuskoBwuh je kreirao/|a kanal Biologija. Sakrij kanal

Wom ook

AHa XuskoBwuh je kreirac/la kanal Geografija. Sakrij kanal

Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.

AC OB B > @ - B

Kada se uéenik nadje u svom ,virtuelnom* odeljenju, prvo §to ¢ée videti je OPSTI kanal na kome ¢ée
nastavnici pisati obavestenja upucena svima.

Osim opsteg kanala, uCenici ¢e komunikaciju sa predmetnim nastavnicima imati putem odeljaka
(kanala) posvecéenih svakom predmetu posebno — kako bi bilo preglednije pratiti.
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< & @ teams.microsoft.com/ #/school/conversations/Engleski%20jezik?threadid=19:37056ef9eb564e93b1bee6al7ff5e11d@thread.tacv2&ctx=chan... @ Y [E O EE! .e
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Microsoft Teams

< Svi timovi n Engleski j

Odeljenje 111-3

a

T
g
Timoui

:\

Dobro dosli u razred!

Opéti

Engleski jezik

eoglata

Matematika

Srpski jezik Pokugajte da @spomenete ime razreda ili imena uéenika da biste zapoceli razgovor.
2e Ana Xuexoenh 2225
r Dragi djaci, u ovom odeljku ¢emo komunicirati vezano za nastavu engleskog jezika.
Petar Petrovié 22.28
PP
(]
R°] IMG_20200321.124327 jpg
& Odgovori
Zapotnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.
A ¢ OB g @ - B
‘ SR Z
,O Type here to search i Microsoft Te... () Google Chr... m ﬁ g @Snip & Sket... N { ) 25-Mar-20 C‘

Svaki nastavnik ¢e na kanalu za svoj predmet davati uputstva i domace zadatke i odgovarati na pitanja ucenika.




@ teams.microsoft.com/ #/school/files/Engleski%20jezik?threadld=19:37056ef9eb564e93b1bee6al7ff5e11d@thread tacv2&ctx=channel&rootf.. @ v [ 0

Microsoft Teams A4 Pretrazite ili unesite komandu
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'!' < Svi timovi Engleski jezik objffe Datoteke Befjke of

E n + Novo @ <3 Sinhronizacija %@ Kopiraj vezu L Preuzmi B Otvori u usluzi SharePoint = Svidokumenti
e Engleski jezik | LA
ugr

Timovi

Fascikla
Odeljenje 11I-3

.
D Ime ~ lzmenjeno |~ Izmenio ~

Y : .
Opéti FB_IMG_1585057638956.jpg Pre otprilike sat vre...
7] Biologija

AHa XXuskoswh

Engleski jezik
Geografija
Matematika

Srpski jezik

Kada bude bilo potrebno da posalje fotografiju svog uradjenog zadatka, ucenik ¢e u okviru datog

predmeta (ovde na slici je u pitanju ENGLESKI JEZIK) odabrati karticu DATOTEKE a zatim opciju OTPREMI
(upload) kao bi poslao svoj rad.




< C @ teams.microsoft.com/_#/school/files/Engleski%20jezik?threadld=19:37056ef9eb564e93b1beebal7ff5e11d@thread.tacv2&ictx=channel&rootf.. & ¢ [ O EE! .e : Q\
>
. L
'! < Svitimovi Engleski jezik Objave Datoteke Beletke . AR\

= | n + Novo ~ T Otpremi ~ 3 Sinhronizacija @ Kopirajvezu 4 Preuzmi B> Otvori u usluzi SharePoint v = Svi dokumenti
-

s Engleski jezik > Domaci zadaci - 1.nedelja
age
Timovi L. Otpremljena je 1 stavka u f...
Odeljenje 111-3 830 kB
73 ! ) resent_simple.docx
Zadad Opsti ﬁlh ‘\presentfsimple.docx Pre nekoliko sekundi  Petar Petrovic a 530 B =simp
E Biologija (=] “FB_IMG_1585057638956.jpg Pre otprilike sat vre...  Ana XKuBKoBMh
T Engleski jezik
Geografija
Matematika
Srpski jezik

Ono Sto za pocetak ucenik treba da uradi je da u delu DATOTEKE (FILES) postavi sliku
svog rada (na primer fotografiju rukom pisanog sastava u svesci, fotografiju crteza i sl.)

Na slici se vidi da je uCenik Petar Petrovi¢ dodao svoj domaci zadatak u vidu Word
dokumenta u Datoteke na kanalu Englski jezik.




Pristup preko mobilne aplikacije
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cLoupny MARCH 25 DONJA VREZINA

Microsoft Teams

* Microsoft Teams

Microsoft Corporation

42% B3] 3] 1

284K reviews 41MB PEGI3 © D¢

Welcome to Microsoft
Teams! A happier place
for teams to work
together.

Ign up Tor free

[Messages Ehone Viber! Gmail;
About this app >

Microsoft Teams is your hub for teamwork in

Office 365.
Business #2 Top free Learn more

Na Google Play Store pronadjite Microsoft Teams, instalirajte i odaberite opciju SIGN IN.
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& Sign in to Microsoft Teams

e dp

Sign in using your work, school, or

{A: Ol “Hezap”

Microsoft account. petar.petrovic@oscegar.edu.rs
petar.petrovic@oscegar.edu.rs Update your password Prilikom prvog pristupa, unosite lozinku
You need to update your password because kOJ u Ste d (0] bl || Od SVOg
this is the first time you are signing in, or ve . . . v
because your password has expired. ucitelja/odeljenjskog stareSine. Nakon

Get help with signing in furrent password  Privremena lozinka toga, bi¢e potrebno da ponovo unesete
tu privremenu lozinku, a zatim da u

naredna 2 polja unesete svoju lozinku
C B 86 @ & - % COMImpEEd Nova lozinka koju Cete koristiti na dalje.

i 2 3 4 5 6 7 ,8 9 0 -
g we r'tzZuidp

New password Nova lozinka

PAZNJA:
a8 d Ugh [k Vasa nova lozinka mora biti dugacka
& y xcvbnma@ najmanje 8 karaktera i sadrzati
s @ © EEEEES najmanje jedno veliko slovo, jedno

Terms of use  Privacy & cookies - -+

malo slovo i jedan broj ili specijalni
karakter.
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Activity
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Chat
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Start a private chat

Have private one-on-one and group

conversations

000
Chat

Fsignment  Calendar

+ LN @ 56%

Q

Teams
vn Odeljenje 111-3

5 hidden channels

See all teams

U okviru odeljenja IlI-3,

uceniku je vidljiv OPSTI kanal
(general) a kanali za ostale
predmete se prikazuju u
,Skrivenom rezimu“ pa je
potrebno kliknuti na tekst

hidden channels da bi im se
pristupilo.

® 5§ W @ @

Activity Teams  Assignment Calendar

Chat

“dVJ?““
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Post >
P 0s
é Odeljenje I1I-3 é Odeljenje 11I-3 / Engleski jezik O
:
Tap the checkbox to show a channel in channels T : - .
list 6} AHa Xuekosuh : Huw
22:25
General

Dragi djaci, u ovom odeljku ¢emo
komunicirati vezano za nastavu engleskog
jezika.

Biologija
Engleski jezik
Geografija
Matematika

Srpski jezik

Ucenici odgovaraju na
komentare nastavnika i
N drugih ucenika kroz unos
Reply teksta u delu REPLY.
B @ g @ A e 9
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IMG_20200321_124327.jpg “Huw

Uploading 0 of 1 MB

M ¢ @ A

IMG_20200321_124341.jpg

S Mar21 1.31 MB JPG image

IMG_20200321_124327.jpg

Mar 21 1.31 MB JPG image

IMG-e04eec3204f3906fce1f8df9965...

Mar 20 181 kB JPG image

IMG-dfccabc091c9495a0febf20cba...

Mar 20 136 kB JPG image

Kada je u€enik uneo tekstualnu poruku,
potrebno je da klikom na ,,spajalicu”
doda fotografiju svog rada. Otvorice se
galerija skorasnjih slika iz koje bira
odgovarajucu i saceka dok se slika ne
otpremi. Tek tada je moguce poslati
celu poruku (klikom na plavi trougao).

IMG-e96ed6397889cfd4e655df4e13...

Mar 20 124 kB JPG image

IMG-da13c278d61d18d475ec25ebd...

Mar 20 147 kB JPG image

IMG-b32894d89347abd2d2d900204...

Mar 20 166 kB JPG image
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Engleski jezik
é Odeljenje 111-3

v
. w
[Ro] MG_20200321.124327 jpg
1312 KB, Modified by Petar Petrovic on
3/25/20
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Klikom na 3 tackice
otvaraju se dodatne
opcije da
sliku/dokument

U kartici Datoteke
(FILES) vidljivo je da je

FB_IMG_15850576389| Otvorimo, sacuvamo
ucenik Petar Petrovic 7] Gpen na nas uredjaj ili
dodao svoj domacdi podelimo.

zadatak. J Savelmage

0<2 Share Image
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Resetovanje lozinke i

U slucaju da zaboravite svoju lozinku ili imate poteskoce sa pristupom svom odeljenju na
aplikaciji TEAMS, molimo vas da se obratite ucitelju ili odeljenjskom staresini ili da zatrazite
resetovanje lozinke (uz navodjenje imena i prezimena ucenika i razreda i odeljenja) preko mejla:

nastavnik.matijasevic@gmail.com



mailto:nastavnik.matijasevic@gmail.com

